
• Wie wurdet ihr selbst im Lokal bei der Besichtigung empfangen?

• Welches Menü kann die Küche zu welchem Preis anbieten?

• Besteht die Möglichkeit des Probeessens und was kostet es?

• In welcher Form können die Tische gestellt werden?

• Welche und wie viele Getränke sind im Angebot enthalten?  
(Was ist auf den Tischen eingedeckt? Teller, Besteck, Brotteller, Wein-/Wassergläser)

• Wird der Wein offen oder in Flaschen serviert?

• Dürft ihr die Torte selber mitbringen und wird dann ein Tellergeld verlangt?

• Wie lange und in welcher Anzahl steht euch Servicepersonal zur Verfügung?

• Wird ein Geschenketisch bereitgestellt? Wenn ja, wo?

• Müsst ihr die Blumendeko selber organisieren?

• Welche Farbe haben die Tischdecken?

• Welche Farbe haben die Servietten?

Checkliste für  
die Fragen bei der  

Locationbesichtigung



• Darf in der Location geraucht werden und in welchen Bereichen?

• Wann und wie funktioniert die Bezahlung?

• Seid ihr alleine in der Location oder findet parallel noch eine Veranstaltung statt?

• Wie weit sind die Toiletten von dem Feiersaal entfernt?

• Wie viele Tage vorher muss die genaue Gästezahl feststehen?

• Wann schließt die Location?

• Ab wann kann die Musik / Deko aufgebaut werden?

• Sind Hochstühle für Kinder vorhanden?

• Gibt es einen Spieletisch für Kinder?

• Ist ein Wickeltisch für Babys vorhanden?

• Ab wann kann der DJ aufbauen und abbauen?

• Wann können die Torte, die Tischdeko und die Blumen gebracht werden?

• Wo kann die Hochzeitstorte gekühlt werden?

• Stellt euch die Location das Geschirr und Besteck für die Torte zur Verfügung? 

• Wie laut darf die Musik sein?



• Muss ab einer bestimmten Uhrzeit für den Service oder die Locationmiete  
mehr bezahlt werden? 

• Ist die Endreinigung im Preis inbegriffen?

• Werden kaputte Gläser oder Geschirr berechnet?

• Wird ein Shuttleservice angeboten?

• In welcher Entfernung befinden sich Übernachtungsmöglichkeiten?

• Wie sieht die Gut- bzw. Schlechtwettervariante der Hochzeitslocation aus? (Plan »B«)

• Wie sieht es mit den Parkmöglichkeiten für die Gäste aus?



VORBEREITUNG

TISCHFORM: 

ANZAHL TISCHE: 

ANZAHL STEHTISCHE: INNEN / AUSSEN

FARBE DER TISCHWÄSCHE: 

FARBE DER SERVIETTEN:

WER BESORGT SERVIETTEN / TISCHWÄSCHE?

FORM DER SERVIETTEN:

SERVIETTEN WERDEN ERSTELLT VON:

WELCHE FARBE HABEN DIE KERZEN?

WER BESORGT DIE KERZEN?

GESCHENKETISCH WIRD WO AUFGEBAUT? 

AUSREICHEND VASEN VORHANDEN?

FEUERWERK ERLAUBT? 

WUNDERKERZEN ERLAUBT?

NEBELMASCHINE ERLAUBT?

LATERNEN MIT KERZEN ERLAUBT?

SPERRSTUNDE: 

ÜBERDACHUNG FÜR SCHLECHTWETTER? 

WIRD DIE ÜBERDACHUNG DURCH LOCATION  
AUFGEBAUT / MUSS ANGEFORDERT WERDEN? 

AUFBAU FREIE TRAUUNG STEHT UM: 

WER BAUT DIE FREIE TRAUUNG AUF?

BENÖTIGTE PLÄTZE: 

SCHÖNWETTER-VARIANTE:

SCHLECHTWETTER-VARIANTE: 

GÄSTE WERDEN MIT WELCOME-DRINK  
EMPFANGEN UM:

ZUSÄTZLICHE GETRÄNKE: 

FINDET BEI SCHLECHTWETTER WO STATT?

Checkliste 
Location/Feier



ESSEN

BÜFETT:

MENÜ:

KOMBINIERT WIE FOLGT: 

VEGETARIER / VEGANER ALS GÄSTE? 

SONSTIGE BESONDERHEITEN?  
(ALLERGIEN, KRANKHEITEN ETC.) 

MITTERNACHTSSNACK? 

WASSER / WEIN AUF TISCHE? 

COCKTAILS?

PAPETERIE

MENÜKARTEN WERDEN ERSTELLT VON: 

ART: 

MITGEBRACHT VON: 

GROSSER TISCHPLAN WIRD ERSTELLT VON: 

ART: 

MITGEBRACHT VON: 

PLATZIERUNG: 

TISCHKÄRTCHEN WERDEN ERSTELLT VON: 

ART: 

MITGEBRACHT VON: 

GASTGESCHENKE WERDEN ERSTELLT VON: 

ART: 

MITGEBRACHT VON: 

SCHNAPPSCHUSSKAMERAS BESORGT VON: 

MITGEBRACHT VON: 



DEKORATION

BENÖTIGTE ELEMENTE:

KERZEN: 

ERSATZKERZEN BESORGT DURCH: 

WO DEPONIERT? 

TISCHE SIND EINGEDECKT AB: 

FLORISTIN IST VOR ORT UM: 

WANN KANN DEKO WIEDER ABGEHOLT WERDEN? 

WURFSTRAUSS WIRD HINTERLEGT?

VASE STEHT WO?

MUSIK

NAME / KONTAKT DER BAND / DJ: 

ANFAHRTSSKIZZE ZUKOMMEN LASSEN?

VORAUSWAHL WURDE GETROFFEN  
ð MUSIKWUNSCHLISTE WURDE AUSGEFÜLLT VON:

FESTPAKET VON         BIS          UHR 

NACHBUCHUNG € / STUNDE?

AUFBAU AB WANN?

BENÖTIGTER PLATZ: 

SONSTIGE VORAUSSETZUNGEN: 

MICRO FÜR GÄSTE VORHANDEN? 

LIED ERÖFFNUNGSTANZ:

LIED ZUR TORTE: 

LIED ZUM FEUERWERK: 

GÄSTE KÖNNEN MITGEBRACHTE CDS SPIELEN LASSEN? 

MUSIK NACH FESTPAKET? 

DJ / BAND HAT ZEITPLAN? 

HOCHZEITSTORTE

ZEIT, ANLIEFERUNG, ANFAHRTSSKIZZE ÜBERMITTELT? 

PLATZ IM KÜHLHAUS VORHANDEN? 

ANSCHNITT ZUM SEKTEMPFANG / DESSERT / MITTERNACHT? 

GÄSTE HOLEN SICH STÜCKE / WIRD SERVIERT?

WO IST DAS MESSER FÜR DIE TORTE?

WUNDERKERZEN / FONTÄNEN IN LOCATION VORHANDEN / 
WERDEN MITGELIEFERT FÜR DIE DEKO DER TORTE?



SONSTIGE KÜNSTLER

NAME: 

TEL. / HANDY: 

ANFAHRTSSKIZZE ERHALTEN? 

UHRZEIT EINSATZ: 

UHRZEIT ENDE:

ES WIRD BENÖTIGT: 

SPIELE / ANIMATION

WELCHE SPIELE SIND VON TRAUZEUGEN GEPLANT? WURFSTRAUSS

GÄSTEBUCH

BRAUTENTFÜHRUNG

FOTOBOX

ZUM ERÖFFNUNGSTANZ: BLÜTENREGEN

BLÜTENHERZ

TEELICHTHERZ

SEIFENBLASEN

ROSENSPALIER

WUNDERKERZEN

FEUERWERK

VERANSTALTER NAME / HANDY: 

AUFBAU AB: 

KINDERBETREUUNG

MÖGLICHKEITEN IN DER LOCATION: 

BETREUUNG AB               UHR 

ANZAHL BETREUER: 

ALTER DER KINDER: 

ANZAHL KINDER: 

SCHLAFMÖGLICHKEIT? 

RÜCKFAHRT

WIE KOMMEN DIE GÄSTE NACH HAUSE? 


	Textfeld 110: 
	Textfeld 111: 
	Textfeld 112: 
	Textfeld 113: 
	Textfeld 114: 
	Textfeld 115: 
	Textfeld 116: 
	Textfeld 117: 
	Textfeld 118: 
	Textfeld 119: 
	Textfeld 120: 
	Textfeld 121: 
	Textfeld 122: 
	Textfeld 123: 
	Textfeld 124: 
	Textfeld 125: 
	Textfeld 126: 
	Textfeld 127: 
	Textfeld 128: 
	Textfeld 129: 
	Textfeld 130: 
	Textfeld 131: 
	Textfeld 132: 
	Textfeld 133: 
	Textfeld 134: 
	Textfeld 135: 
	Textfeld 136: 
	Textfeld 137: 
	Textfeld 138: 
	Textfeld 139: 
	Textfeld 140: 
	Textfeld 141: 
	Textfeld 142: 
	Textfeld 143: 
	Textfeld 2: 
	Textfeld 23: 
	Textfeld 24: 
	Textfeld 25: 
	Textfeld 26: 
	Textfeld 27: 
	Textfeld 28: 
	Textfeld 29: 
	Textfeld 30: 
	Textfeld 31: 
	Textfeld 32: 
	Textfeld 33: 
	Textfeld 34: 
	Textfeld 35: 
	Textfeld 36: 
	Textfeld 37: 
	Textfeld 38: 
	Textfeld 39: 
	Textfeld 40: 
	Textfeld 41: 
	Textfeld 42: 
	Textfeld 43: 
	Textfeld 44: 
	Textfeld 45: 
	Textfeld 47: 
	Textfeld 48: 
	Textfeld 46: 
	Textfeld 49: 
	Textfeld 50: 
	Textfeld 52: 
	Textfeld 54: 
	Textfeld 55: 
	Textfeld 53: 
	Textfeld 56: 
	Textfeld 57: 
	Textfeld 58: 
	Textfeld 59: 
	Textfeld 60: 
	Textfeld 61: 
	Textfeld 62: 
	Textfeld 63: 
	Textfeld 64: 
	Textfeld 65: 
	Textfeld 66: 
	Textfeld 67: 
	Textfeld 68: 
	Textfeld 69: 
	Textfeld 70: 
	Textfeld 71: 
	Textfeld 51: 
	Textfeld 72: 
	Textfeld 73: 
	Textfeld 74: 
	Textfeld 75: 
	Textfeld 76: 
	Textfeld 77: 
	Textfeld 78: 
	Textfeld 79: 
	Textfeld 80: 
	Textfeld 81: 
	Textfeld 82: 
	Textfeld 83: 
	Textfeld 84: 
	Textfeld 85: 
	Textfeld 86: 
	Textfeld 87: 
	Textfeld 88: 
	Textfeld 89: 
	Textfeld 90: 
	Textfeld 91: 
	Textfeld 92: 
	Textfeld 93: 
	Textfeld 94: 
	Textfeld 95: 
	Textfeld 96: 
	Textfeld 97: 
	Textfeld 98: 
	Textfeld 99: 
	Textfeld 100: 
	Textfeld 101: 
	Textfeld 102: 
	Textfeld 103: 
	Textfeld 104: 
	Textfeld 105: 
	Textfeld 106: 
	Textfeld 107: 
	Textfeld 108: 
	Textfeld 109: 
	Textfeld 1010: 
	Textfeld 1011: 
	Textfeld 1012: 
	Textfeld 1013: 
	Textfeld 1014: 
	Textfeld 1015: 
	Textfeld 1016: 
	Kontrollkästchen 1: Off
	Kontrollkästchen 11: Off
	Kontrollkästchen 12: Off
	Kontrollkästchen 13: Off
	Kontrollkästchen 14: Off
	Kontrollkästchen 15: Off
	Kontrollkästchen 16: Off
	Kontrollkästchen 17: Off
	Kontrollkästchen 18: Off
	Kontrollkästchen 19: Off


